
Plan de rédaction 
 
Tâche: Essayez d'établir le plan de rédaction de la lettre de Jacqueline 
Bizette. 
 
1. Introduction dans laquelle  
 

• Jacqueline Bizette présente son magasin, tout en accentuant qu'il s'agit 
d'un commerce solvable qui a une clientèle plus ou moins fixe. Ceci 
implique que l'affaire serait également favorable pour le grossiste en 
question. En plus, de cette façon, l'entreprise présentera peut-être son 
tarif le plus favorable.  

• Jacqueline Bizette indique également pourquoi elle veut compléter son 
assortiment, par exemple pour profiter de l’expansion des loisirs. 

• Jacqueline Bizette fait référence à l'annonce promotionnelle afin d'indiquer 
qu'elle est au courant des prix courants et qu'elle attend donc un tarif 
favorable. 

 
2. Développement de la lettre dans laquelle se trouve la demande de catalogue et 
tarif (appel d'offre). 
3. Fin de la lettre (expression clichée référant par exemple à une attente de 
courrier et/ou formule finale de salutation). 
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